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2021 年令和 3年 1 枚ｶﾚﾝﾀﾞｰをつくろう！ 

 

 

 A 列⇒右揃え 

B～H列⇒中央揃え 

 

原本作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

月完成 

② B5 に１  B6 に=C2+B5   D5 に C5～H7 迄をオートフィル  1～７迄入力されます 

③ B6 に H5+1 C6 に B6+1 D6 に C6～14 までオートフィル  ８～14 迄入力されます 

④B6～H14 ドラック（選択） 

H6 を H10 迄オートフィル  15～42 迄入力されます    1 ヶ月完成 

⑤日曜列ー赤   土曜列ー青 

 

 

① 原本 1 月を作成  

➅シート(Sheet２を開いて ⇒シートの名前「２０２１」変更⇒Sheet2 の上でクリック 

④ 書体ー好み変更ーARP 丸ｺﾞｼﾞｯｸ体 EーB（太い） 

⑤ ★ぺージ設定→余白 上下「0.5」 左右「1.0」「水平」→OK サイズ A4 縦 

 

★全体選択→セル→書式→行の高さ「14」 列の幅「4.」 

⑥ ★原本 1 月をコピーして、(Sheet２)シートの ★B6, L6 に貼り付ける⇒ (Ctrl＋V) 

⑦   行 15.  2３.  3１  4０  ４９ 貼付け(Ctrl＋V)⇒★12 か月を作成 

⑧ B,L 列に 1 月から 12 月の数字を入力します 

⑨ 1～12 月を入力「」数式バーで編集1～9 月全角 10～12 月半角 
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 2012 年 1 月より編集し完成しよう！！ 

① 1 月を完成させます 

② 日付完成⇒ 1月1日（金）⇒ G5 に１入力し→ENTER を 

1- 2 回 

③ ⇒1-5 を削除 32ー37 を DEL キー（削除）  

④ 2 月 1 日（火） C14 を削除 1 月と同じに完成させます 

⑤ 2月1日（火） C14 を削除 1 月と同じに完成させます 

 

⑥ タイトル 2021「ﾌｫﾝﾄ 36」令和 3 年「ﾌｫﾝﾄ 20」と入力 

⑦ 祭日を赤に  

1 月 1 日⇒1 を赤に⇒書式のコピー/貼付け⇒2 回クリック 

解除⇒ESCキー クリック 

⑧ 最後に画像を挿入しよう 

挿入→画像（図）⇒カレンダーイラスト⇒好みを選択し挿入 

⑨ メモ⇒下の空白欄に⇒テキストボックスより作成 

●仕上⇒行 13  20  28  37  45 削除…（ページ外の時） 

印刷プレビューで確認してみよう 

「１/1 ページ」になっているか、全体のバランスなど確認 

 

 

 

 


