平成平成31年3月26日
会員メンバーの皆様へ

助け合いグループ代表　高崎　花子下線追加


　　　助け合いグループ研修会のご案内

[image: ]
早春の候、ますます御健勝のこととお慶び申し上げます。日頃は大変お世話になっております。　日頃はたすけあいグループにご活躍をいただきありがとうございます。下記のように研修会を企画いたしましたのでご参加ください。
1字空白

[image: ]記
· 月　日：5月20日(水)～21日(木)　1泊2日段落変更

· 場　所：箱根旅館　(箱根湯本１２３４－１２３)
· 会　費：10,800円
· 参加申し込：4月３０日(火)集合場所：中央広場１３時
＜問い合わせ先＞　０４５-８０２-○○○〇
破線に変更
線太さ１変更

以上
切取り線
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段落番号変更

	№
	名前＆電話(携帯)
	№
	名前＆電話(携帯)

	1. 
	
	2. 
	

	3. 
	
	4. 
	

	5. 
	
	6. 
	

	7. 
	
	8. 
	




20190420ｔ　dv630‘

用紙設定　…フォント１２　HG丸ｺﾞｼﾞｯｸ―PRO
日付　…自動入力→右揃え
会員メンバー　…
助け合いグループホーム代表　高橋　花子　→右揃え

助け合いグループホーム研修会のご案内　…　フォント26
→フォント…ＨＧ創英角ポップ体
→中央揃え→ワードアート

あいさつ文→挿入より
日頃はたすけあいグループ…入力

記　…Enter →2回　　以上　が出てくる
記と以上の間に　…1～4まで入力→段落番号入力→インデント3回
＜問合せ　…中央揃え

表入力　…5行4列→表を完成させます
列幅　…　№　→レイアウト14　　名前＆電話　→レイアウト60
行　…　レイアウト　12,5
上段に項目入力　…　レイアウト→文字を中央揃え
[bookmark: _GoBack]切取り線…　点線→挿入から実線描いてから点線に
切取り線文字　…テキストボックスより作衛→点線の上に→枠線なし
☆段落番号を箇条書きに変えてみよう
☆ネットから画像挿入→文字列の折り返し｢四角｣に変えてみよう
☆ネットからイラスト挿入→文字列の折り返し「背面」に
Word　基礎によるチラシ作成
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