デジタルサポート630　松田
スマートアートを使ったレシピ（栗きんとんの茶巾絞り）

1． [image: ]レイアウト→余白→やや狭い、フォント→Meiryo UI

2． ２行ほど改行してから、一番上の行に「栗きんとん」と入力。挿入→ワードアートを選択。塗りつぶし（グラデーション）。書式→文字の塗りつぶし→グラデーション→その他のグラデーション。分岐点1/2は茶、2/2で薄い黄

3． スマートアートの改行マークのところにカーソルを置き、中央揃えをクリックする

4． ホームの段落番号をクリック。「概要」「材料」「作り方」を入力する

5． 概要の最後で改行し、Back Spaceで段落番号を解除。説明を入力

6． ①材料の後ろで段落番号を解除する
②スマートアートを挿入する。挿入→SmartArt→手順→数式→OK
③フォントをMeiryo UIにして、材料を入力
④SmartArt→デザイン→色の変更でアクセント6

7． ①作り方の最後で改行し、Back Spaceで段落番号を解除。
②挿入→SmartArt→手順→縦方向ステップ→OK
③フォントをMeiryo UIにして、手順を入力
④SmartArt→デザイン→色の変更でカラフル4、SmartArtのスタイル→グラデーション
⑤全体の枠を選択して、フォントサイズをプラスして調整する

8． 挿入→画像で、栗きんとんの画像を選択しOKする。図ツールの書式→文字列の折り返し→四角形。適当な位置を動かし大きさを変える。

9． [bookmark: _GoBack]ページ罫線を設定する。ホーム→罫線→線種とページ罫線と網掛けの設定→ページ罫線で「囲む」にし、種類と色を選択してOKする
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